
东方教务管理系统中教学任务落实的操作

(2008-2009学年第一学期)

教学任务落实的结果与排课选课、酬金核算直接关联，请务必按照下列操作要求进行操作，以避免后续工作出现问题。

一、教学任务落实的操作

1、“ 教学计划管理 ”→“ 教学任务管理 ”→“ 计划任务安排 ”进入进行教学任务落实的页面。
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2、选择要落实的教学任务的学年、学期。
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3、点击课程代码按键选择课程，[image: image3.png]BERE

>





出现页面：
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4、选择要进行任务落实的课程，双击或选中后点[image: image5.png]



出现页面：
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5、点击[image: image7.png]* B



，出现页面：
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6、在此页面中进行教学任务具体信息的落实。

注：如果该课程有实验课时（周课时横线后面的数值不为0.0），并且实验需要单独排课，则将[image: image9.png]TG LTRBIG



选择“否”，并在[image: image10.png]RRAEEEH



界面落实实验任务。

   请特别注意：

1）*请特别注意有实验课时的教学任务安排：系统中[image: image11.png]Rt [3.0-0.0



表示该课程理论课时为每周3课时，实验课时为每周0课时。因此有实验课时的课程必须在任务安排时将0.0落实为实验课的具体周学时才能进行实验课时的安排与酬金核算。

2)合班选择：请点击[image: image12.png]BRERERR ) w3



中的[image: image13.png]


按键。（！！强烈建议不要使用下拉箭头[image: image14.png]


，因为其只有一个专业下的班级选项，在此不能进行多专业合班操作。）双击班级名称,选中的班级会自动生成到”已选择的班级”,完成后点[image: image15.png]
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3)任课教师落实：点击[image: image17.png]HFRT S Y| EEE



中的[image: image18.png]


按键，出现教师选择页面：
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4)选课课号在选定教师后会自动产生，请不要进行修改。

5)完成对[image: image20.png]HEER
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和[image: image21.png]BE [ THR
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信息的落实后，点击[image: image22.png][ %



。

6）*点击关闭键，重新开始一个新任务的落实。请务必先进行“关闭”操作，系统才能进行正确保存，否则系统认为是“部分安排课程”，导致不能排课、并产生不同性质或学分课程的任务混合等等一系列后果。
7、任务落实完成后的EXCEL格式输出打印：
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选择学年和学期
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点击[image: image25.png]3 EBFEES S



即可。

二、多个任课教师的操作：

按上述步骤选定第一位教师    选中多个教师选项
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       点击[image: image27.png]


     

出现页面：
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      选择场地要求 点击[image: image29.png](S



 点击[image: image30.png]FEBEE (050001 /ARER |



中[image: image31.png]


键      出现页面：

[image: image32.png]SRS () X

&R =l gl
wrs [ ®s | ) [~
Yowooor BB Eied
osoots AitR
Cloeoots theei AitR
Cloeoorr ot AitR
Tl Rz AitR
Cloooor e AitR
Closonor e AitR
[ECTER T AitR
Cloms oha@eg AitR
Clssot cowtsu AitR
Tl cowtdie AitR
Tz cowtdts AitR
Claose =@ AitR
Cleoor e 2itR -
ESHITES oA
Fe| wrs | ma | )
]

rEY S < Bt




     双击要选择的教师（教师名字会生成到已安排教师名单中）

     点击[image: image33.png]


      出现页面：
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     点击此页面中[image: image35.png][




      点击此页面中[image: image36.png]X il



      

出现提示：[image: image37.png]EETEERSD?




，选择确定。

注意：课程名称一样、课程性质不一样的课【如：公共管制（专选）、公共管制（学选）】，原则上不允许合班。如因特殊原因非要合班，任务也要做成两条，可在排课备注栏注明具体合班情况。


